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Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: 03/2019 Uginnost od: 1.9.2019

Spisovy znak: 1.4 Skarta¢ni znak: A 10

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim, stitednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad Skolni
druziny:
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny
e Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné Skoly nebo nékolika skol.
e Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach.

Po projednani se ztizovatelem muze feditel Skoly pterusit ¢innost druziny v dobé&
Skolnich prazdnin.

DruZina miize vykondvat ¢innosti pro ucastniky nebo ucastniky a jejich zdkonné

zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

e DruZina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro G€astniky piihlaSené

k pravidelné denni dochazce.

DruZina umoziiuje tc¢astnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyu€ovani.

o Cinnost druziny uskute¢fiuje

- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innosti Spojenou i S pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba ($kola)
vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavanti,

- pravidelnou vychovnou, vzdé€lavaci a zdjmovou Cinnosti,

- vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PtihlaSovéani, odhlaSovéni Zaka
e Zaka do $kolni druziny piihladuje zikonny zastupce predanim fadn& vyplnéného
zéapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
ptihlasky eviduje vychovatelka.
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O prijeti zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje teditel skoly na zéklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti, pokud je pocet ptihlasenych déti
vy$§i, neZ je kapacita SD-tj. 55 déti. Kriteria: zam&stnanost obou rodica,
uptednostnéni déti z netplnych rodin, celotydenni dochézka v plném rezimu, vék déti
aj.

Cinnost $kolni druZiny je urena ptednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddé€leni nedoséhlo
limitujiciho poctu zaka.

Cinnosti druZiny se mohou z&astiiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zaki stanoveny pro oddéleni - napt. do¢asné umisténi
zaka, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pteruseni
vyuky, apod.).

Odhlageni z4ka z dochazky do &innosti $kolni druZiny (dale jen SD) oznami rodi¢e
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

Vylouéeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD
sdéli feditel Skoly rodi¢tim zaka pisemné s patficnym zdtvodnénim.

2. Evidence

Pravidelné denni dochéazky se uc€astni pouze Zaci, kteti odevzdali pfihlasku do Skolni
druziny a $kolniho klubu.

Utast na taborové &innosti a dalsi obdobné ¢innosti (vylety aj.) je umoznéna na
zéaklad¢ pisemné piihlasky.

Ucast na piilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci innosti je
umoznéna i ostatnim zaktm skoly.

Ucastnici pravidelné denni dochézky a pravidelné dochazky jsou evidovani v tfidni
knize Skolni druZiny a $kolniho klubu.

Ugastnici piileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti véetnd
moznosti pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochdzkovém sesitu pro
nepravidelné t¢astniky ¢innosti Skolni druZiny a Skolniho klubu. Ve stejném rezimu je
provadéna i1 evidence dalSich ¢innosti Skolni druziny (osvétova Cinnost véetné
shromazd’'ovéani a poskytovani informaci pro déti, Zaky a studenty, poptipadé dalsi
osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi
a individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, Zaka a
studenttl, vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti, ucast na vzdélavacich
programech navazujicich na rdimcové vzdélavaci programy skol).

3. Provoz $kolni druziny

Provozni doba SD :

PO- PA 6.00 - 7.45 11.55-15.30

Pocet oddéleni: 2

V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zaji§téna, pokud podet
ptihlaSenych Z4kl neni nizsi nez 10.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou uéebny Vv ptizemi skoly.

K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim 8koly vyuzivat télocviénu, §kolni hiiste
a uvolnéné ucebny.



Naplnovani oddé€leni: oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30
ucastnikli, nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika je 26 zaki denné
ptitomnych - limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zéka

V provozu odd¢leni.

4. Dochéazka do SD

Budova $koly je zpiistupnéna zaktim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu
od 6:00 do 7:45 hod..

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11:55 hodin.

74k vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodict je ucast

Vv zaméstnanich SD povinna.

Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu), pokud je zék vyzvednut rodici z vyucovani, ohlési vychovatelce tuto
skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Odhlasku ze stravovani v piipad¢ neptitomnosti zéka provadi rodi¢e sami.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo s osobnim vyzvednutim zaka.

Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD - po ukon&eni vyu¢ovani do 13:00 hod. a dale
od 14:00 do 15:30 hod. z dtivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dob&é mezi 13:00
— 14:00 hodinou.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zéci ptihlageni k ¢innosti ve SD piedavani
vychovatelkdm Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované skolou. Pfedavajici pti predani sdéli pocet predavanych zakl a
oznami diivod nepiitomnosti zapsanych zaki SD. V piipadé neptitomnosti
vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad Zzéky SD a souc¢asné
situaci oznami feditelce Skoly, dozor nad Zéky po dobu nezbytn€ nutnou miize
vykonavat Skolnice, ptipadn¢ jiny pracovnik povéieny feditelkou skoly.

Pii nevyzvednuti zika zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy

s rodic¢i vycka s zakem az do piichodu rodi¢u ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli
Skoly, event. policii. Problém mitize fesit i odvodem ditéte k sobé domt a pokouset se
dale o kontakt se zakonnymi zastupci. Pokud se s rodi¢em dohodne, vykonava dozor
po dobu nezbytné nutnou osoba povéiena feditelkou Skoly (Skolnice, asistent
pedagoga, ucitelka aj.)

5. Pravidla chovani 74k pfi &innostech SD

Zéaci se ¥di pokyny vychovatelky SD, pravidly provozniho - vnitiniho ¥adu SD a
Skolniho tadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se tidi tidaji na zapisovém listku.

Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu ugiteli nebo vychovatelek SD.

Osobni véci mé kazdy zak oznaceny pifijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

K hram, hratkam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplng a $etrné. UmysIné poskozeni
nebo zni€eni herniho zadzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapoc€itavaji i projevy chovani

v ¢innostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.



Pokud zak soustavné narusuje &innosti SD, opakované& porusuje vnitini ¥ad SD a
Skolni fad, miZze byt z rozhodnuti feditele skoly z dochazky do SD vyloucen.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku SD

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vyberem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.
Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.
Pti tirazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. 1ékafskou
pomaoc.
74k je povinen okamzité hlésit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.
Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodi zakonni
zastupci &i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha ptes dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich
hodinach pii vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individualni
pohovory mohou probihat na zdklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a
konzultaci.
Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu.
Na 1 pedagogického pracovnika pfi ¢innostech v prostorach skolni druziny a Skolniho
klubu piipada nejvyse 30 zaka.
Pti akcich konanych mimo misto, kde se uskutecituje vzdélavani podle skolského
zékona, je vzdy ptitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich konanych
V jiné obci jsou pfitomny vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou pln¢ zptisobilé
k pravnim tikoniim a v pracovnépravnim vztahu ke $kole, pfizemz minimalné jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.
Stanoveni poctu zakl ptipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika pii jinych
¢innostech: - pfi koupani - maximalné 10 zaka (Po skonceni koupani skupiny zaka
a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zaki.)
- nalyZarském vyletu - maximalné 15 zaka
- pfi sportovné turistickém vyletu - maximalng 15 Zzaka
- pfi eyklistickém vyletu - maximalné 10 zaka
- pfi vodni turistice — zjisti vedouci vyletu stupenl plavecké vyspélosti
zaka. Vedouci odpovida za zhodnoceni stavu sjizdnosti trasy.
Pedagogicky pracovnik odpovida nejvysSe za pét kanoi (kajaki) nebo
za dv¢ pramice (rafty).

7. Pitny rezim
Pitny rezim zajiSt'uji vychovatelky SD népoji ze Skolniho automatu.

8. Nepfitomnost zaméstnance

Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (nédhla nezbytna nepfitomnost v priibéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepifesahl pocet déti 30.
Vychovatelka daného oddéleni ptizpiisobi Cinnost tomuto poctu. S touto situaci je
vzdy obezndmeno vedeni Skoly.

Pfedem znédma neptitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena zastupem.



III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6:00 hod. — 7:45 hod. piichod do SD,

pievazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajma,
11:55 hod. — 13:10 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

13:10 hod. — 13:30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory/,

13:30 hod. — 14:30 hod.

fizena ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna,
pfiprava na vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod.,

14:30 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, postupny odchod déti domi — kontrola
V Satnach, mozné vypracovani domacich tkolu,

IVV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedend v oddéleni skolni druziny.

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochézce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické rad€ dne 26.8.2019.

Vnitini ¥ad $kolni druziny ¢.j.: 03/2019 je ucinny od 1.9.2019, timto dnem kon¢i platnost
provozniho tadu ¢.j.: 02/17 ze dne 1.1.2017.

V Hladkych Zivoticich 8.7.2019 Mgr. Véra Tomsi
feditelka



