Skolni

matrika
Pojmenovani (katalogové
a popis listy Z8S,
agendy / evidenéni
parametr listy MS, | TFidni knihy
zpracovani |ustanov|souvis. forma Zmeénové (MS, ZS, Tridni
OsU eni ON | ustan. | odpovédi dotazniky) SD) vykazy
DATUM
KONTROL. datum (ctrl +
ZAZNAMU ;) 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Jsem
spravcem
nebo
zpracovatele S - spravce / Z
m? Pokud zpracovatel +v
zpracovatele komentafi Gdaje
m - pro jakého spravce/
spravce kombinace
(uvést) 24,28 |30/2/a S+Z Spravce Spravce Spravce
vuUIl Iy LCAL
Napf. "mzdova
agenda",
"Pridélovani byt
ze socialnich ,
. divoda® Vedeni
Uéel Hvoad’, el bl ey
"Evidence Vedeni Skolni | Vedeni Skolni tfidnich
zpracovani|30/1/b) sluzebnich cest", matriky evidence vykaz{
napfr.
zaméstnanci,
. hazeci
Kategorie uehazeel o
zamestnani,
j cl £ P Sy
SUbJektu ¢ e.nolve Déti a Zaci, Zaci Skoly,
,da-lo‘ zastupitelstva, a o i o i
udaj déle dle agendy, tridni ucitelé, | tridni ucitelé,
30/1/c) napt. feditelé Déti a Zaci vyudujici vyucujici
napr. adresni a
identifikacni,
popisné, o jiné
0sobé, a dale dle
agendy, napr.
tykajici se
Kategorie protipravniho
i ednan( . ,
zpracovav jeenan jmenne,
, LS, adresné,
anych vztahujici se k L.,
" . rodna Cisla,
osobnich vykonu prace - . - .
véetné mzdovych datum jmenne, jmenne,
udaju 30/1/c) narokd, o narozeni kontaktni kontaktni




Prijemce
nebo
kategorie
prijemcu textovy popis,
udaji  |30/1/d)|5/1/d)| odrazky X X X
Doba
uchovani . .
i pocet rokd,
osobnich mésicl, dn(l,
udaju ¢i | 5/1/f) kriterium 45 let 10 let 45 let
Predavaji
se osobni
udaje
mimo EU? NE/ANO -
Pokud uvedeni treti
ano, zemé Ci
mezin.
podrobnos )
. Organizace a
tio vhodnych
predani | 15/2 |13/1/f zéruk NE NE NE
pravni titul
ucelu
zpracovani |6/1/a,b, c) pravni c) pravni c) pravni
dle ON c,d,ef) a/b/c/d/e/f povinnost povinnost povinnost




pfislusné
ustanoveni
zvlastniho

Zakon c.
561/2004
Sbh.,Skolsky
zakon §28,

Zakon c.
561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon
§28

konkrétni zdkona,v |pism b)
pravni zaklad pfipadé f) Zakon €.
pro pravni strucny slovni [Vyhlaska €. Zakon ¢. 499/2004 Sb.
tituly c) nebo popis 364/2005 Sb., |561/2004 Sb., |o archivnictvi
e), pfipadné i |6/1/c,e, opravnéného |o vedeni Skolsky zdkon |a spisové
f) f) zajmu dokumentace |§ 28 sluzbé, priloha
Je poskytnuti
osobnich
udaja
zakonnym ¢i
smluvnim
pozadavkem?
Ma osoba
povinnost Zakonny
OsU pozadavek
poskytnout? + /Smluvni
dlsledky pozadavek
neposkytnuti [ 13/2/e) /NE Zakonny Zakonny Zakonny
zdroj osobnich
udajti, pokud
se neziskaly
od SU a jejich
ziskani neni X/oznaceni
upraveno ZDROJE OU /
zakonem 15/1/g NELZE zjistit
Zda jde o
automatizova
né individ.
rozhodovani
(ve.
profilovani),
pokud ano,
informace o
tom (AIR)? 22/1 ANO/ NE NE NE NE




LVK,Plavani

prirodé,

, Seznamy
zakl k
vyletim,
Spisy o jiné Urazy
Uplata za prijeti ditéte| seznamy |zaméstnanc
predskolni Diagnostika| a spréavni zaku, u,urazy
vzdélavani | Omluvenky [ déti MS fizeni dopravni zaku BOzZP
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence
Evidence omluvnych Evidence
Uplaty za listd Vedeni Vedeni Evidence urazi Bezpecnost na
predskolni | ptedskolnich | diagnostickyc | spravniho Ucastnikd zaméstnancl |pracovisti a ve
vzdélavani déti h list( fizeni o prijeti | Skolnich akci a zaka skole
Zaci
navstévujici
druzinu, Déti a Zaci
zakonni Zaci, zakonni Skoly, zakonni Déti/Zaci Déti/Z4ci a zameéstnanci
zastupci zastupci Déti zastupci Skoly zaméstnanci skoly, Zaci
adresné,
rodna Cisla, jménné,
datum kontaktni,
narozeni, zdravotni
Jmenné, misto pojistovny,
Jmenné, adresni, narozeni, IVP, |bezinfek¢nost,
adresni, Cislo jmenné klasifikace, zdravotni
bankovniho zakonnych jména zpUsobilost, Jmenné, Jménné,
uctu, zastupcd, zakonnych kopie adresa, datum
variabilni kontaktni, Jmenné a zastupc, zdravotniho pojistovna, narozeni,
symbol podpis identifikacni, kontaktni prikazu kontakty podpis




| SARDIACLRE]

mista - napf.

ubytovaci
zafizeni,
personal zdravotni
plaveckého pojistovny,
X X X X bazénu |ékafi X
5 let, u vyletl | 5 let (kniha),
a jinych hldseni a 5 let (nema
5 let, 1 rok po seznamu 3 | dokumentace dobu
skonceni akce 5 let 5 let 10 let roky 10 let skartace)
NE NE NE NE NE NE NE
c) pravni
povinnost
(napf. 103/3
ZP (Skoleni),
pracovni
c) pravni urazy)
povinnost e) ve
(spravni verejném
fizeni) zajmu (napf.
e)ve rozsah vedeni
verejném evidence
e)ve e)ve zajmu (dalsi e)ve proskolenych
vefejném vefejném e) ukol nezbytné verfejném c) pravni osob)
zajmu zajmu vefejné moci udaje) zajmu povinnost




Zakon c. Zakon C. Zakon C. Zakon C. Zakon C.
561/2004 Sh., 561/2004 561/2004 561/2004 561/2004
Skolsky zakon Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky
§123 zakon §28, zakon, § 2 zakon § 29 zakon § 29
pism c)
§ 6 Vyhl. Vyhlaska ¢. Vyhlaska €. Zakon €.
14/2005 Sb. o |zak. ¢. Zakon ¢ 48/2005 Sh., 0[64/2005 Sb., 0[262/2006 Sb.,
predskolnim |561/2004 Sb., |§ 33 zdkon ¢. |500/2004 Sb., [zakladnim evidenci Urazl [zdkonik prace
vzdélavani Skolsky zakon [561/2004 Sb., |spravni rad §§ |vzdélavania |déti, zakda |§ 103/1/i,
§ 34a Skolsky zakon |37/2 (podani),|nékterych studentd §§ |103/3, §
Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny
NE NE NE NE NE NE NE




Bézna e-
Pokladni | Ugetnictvi mailova
Personélni kniha a (listinnd, | Smlouvy s Podaci |[komunikace
amzdova vypisy z |elektronicky| dodavateli |denik/spiso| , datova
Smeérnice agenda uétu ) sluzeb va sluzba | schranka
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Vedeni Evidence Evidence Evidence
Interni persondlni | hotovostnich Vedeni uzavienych | posty/vedeni | Pfijeti podani
smérnice agendy plateb ucetnictvi smluv spisové sluzby | a komunikace
Ptijemci a Ptijemci a
zaméstnanci | zaméstnanci platci a platci a odesilatelé odesilatelé
Skoly Skoly prijemci prijemci Dodavatelé posty posty
Jmenné,
adresni,
datum
narozeni,
rodné Cislo, o
jinych Jmenné,
osobach, Cislo jmenné, jmenné, adresnné,
bankovniho | ¢astky, Cisla z | ¢astky, Cislaz | kontaktni, Jmenné, Jmenné,
uctu, zravotni ucta, ucta, datum adresni, adresni,
Jmenné, pojistovna, variabilni variabilni narozeni, kontaktni, kontaktni,
podpis podpis symboly symboly podpisy podpis podpis




socialni
sprava,
zdravovtni
pojistovna,
X finanéni urad X X X X X
QU ICL -
personalni
listy, 30 let
mzdové listy,
10 let 10 let - 10 let 10 let 10 let 10 let 5let
NE NE NE NE NE NE NE
b) smlouva
(pracovni
smlouva)
c) pravni
povinnost
(zdravotni
pojistovna, c) pravni
informace o povinnost
vzdélani) (datové
e)ve schranky)
vefejném e) ve
zajmu (ostatni verejném
nezbytné zajmu (e-
udaje) mailova
f) opravnény komunikace -
e)ve zajem mimo spis.
verejném (neuspésni c) pravni c) pravni c) pravni sluz. nebo
zajmu uchazedi, ) povinnost povinnost b) smlouva povinnost | podaci denik)




Zakon c. 563/1991 Sb., |§ 8 Zakona c. § 64, § 68 Zakon c.
262/2006 Sb., |o ucetnictvi § |563/1991 Sh., Zakon €. 561/2004 Sb.,
zakonik prace |11/1 o Ucetnictvi; 499/2004 Sb., |skolsky zakon
§§96, 137, |[(ndleZitosti o archivnictvi |§ 2 (e-mail),
142,312 a Ucetniho §§11az14 a spisové
nasl. dokladu) § 31, |Vyhlasky ¢. sluzbé § 6 Zakon ¢.
zak. ¢. 32 (ucetni 416/2004 Sb., 300/2008 Sb.,
561/2004 Sb., |Zakon €. dokumenty) |kterou se Vyhlaska €. o
$kolsky zakon |563/2004 Sb., provadi zdkon |[Neni tfeba 259/2012 Sb., |elektronickych
§2 o ¢.320/2001 |vyplnit buriku. |o ukonech a
Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Smluvni Zakonny Zakonny
NE NE NE NE NE NE NE




Zapisy z
pedagogick
ychrad a | Komisional Pedagogick | Individualni
Vyro€ni [Roc€ni plany| pracovnich | ni opravné y plan vzdélavaci
zZpravy MS porad zkousky Hospitace podpory plan
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence a
Zpracovani, Evidence a plnéni
zverejnéni a plnéni pland |individudlnich
uchovani Zpracovani | Vedeni zapist | Vedeni zapist | Vedeni zapist | pedagogickyc | vzdélavacich
vyrocni zpravy plant zrad aporad | ze zkousek z hospitaci h podpor plan(
déti se Z4ci se
specifickym | specifickym
vzdélavanim, | vzdélavanim,
zaméstnanci | zaméstnanci
zaméstnanci pedagogicko | pedagogicko
zaméstnanci | zaméstnanci | Skoly, Zacim | zaméstnanci | zaméstnanci | psychologické | psychologické
Skoly Skoly détu Skoly Skoly poradny poradny
Jmenné, jmenné, jmenné,
adresni, adresné, adresné,
jemnné jmenné, kontaktni, kontaktni,
zakonnych jmenné kdo druh druh
Jmenné Jmenné Jmenné zastupcu hospitoval [znevyhodnéni|znevyhodnéni




psychologicko

psychologicko

pedagogicka | pedagogicka
poradna, poradna,
zakonni zakonni
Skolska rada X X X X zastupci zastupci
10 let 10 let 10 let 10 let 10 let 10 let 10 let
NE NE NE NE NE NE NE
e)ve e)ve e)ve e)ve e)ve c) pravni c) pravni
verejném verejném verejném verejném verejném povinnost povinnost
zajmu zajmu zajmu zajmu zajmu




Zakon c.
561/2004 Sh.,
Skolsky zakon
§10

Vyhlaska c.
48/2005 Sb., o
zakl. vzdélani
a nékterych

Zakon c.
561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon,
§19

Zakon c.
561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon
§18

Zakon ¢. nalezitostech

Vyhlaska €. 561/2004 plnéni Zakon €. Vyhlaska €. Vyhlaska ¢
15/2005 Sb., |Zakon ¢. Sb.,Skolsky povinné skolni|561/2004 Sb., |27/2016 Sb., 0|27/2016 Sb., o
kterou se 561/2004 Sb., |zakon, § 28 dochazky, § |Skolsky zakon, |vzdélavani vzdélavani
stanovi Skolsky zakon |odst. 1 pism. |22, § 23 § 28 odst. 1, § [Zaka se zaka se
naleZitosti §2 h) 164 specialnimi specialnimi

Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny

NE NE NE NE NE NE NE




Druzina:

Jidelna: Seznam
obédy déti, zakad,
zaku, zakonnych
Evidence zaméstnanc Zapisni | zastupcua a
zajmovych u, prehled Jidelna: listky SD info o
krouzku Jidelna: plateb za obédy (4daje pro | odvadeéni Druzina:
véetné Prihlasky ke Skolni cizich Skolni zakl z Platby
prihlasek | stravovani | stravovani | stravnikd matriku) druziny druziny
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Vybér
Evidence stavného, Evidence
Evidence prihlasek ke |prehled plateb cizich Evidence Evidence zaku
zajmovych Skolnimu ve skolni stravnikd zapisnich ve skolni Evidence
krouzki stravovani jidelné gkolni jidelny | listkd do SD druziné plateb druZiny
Déti, Z4ci,
zakonni Zaci Zaci
Déti, Zaci, zastupci a navstévujici | navstévujici
pracovnici pracovnici Zameéstnanci Zaci $koly, druzinu, druzinu,
skoly, cizi Skoly, cizi skoly, cizi zakonni zakonni zakonni
Zaci stravnici stravnici stranvici zastupci zastupci zastupci
adresné,
rodna Cisla,
datum
narozeni,
Jmenné, Jmenné, misto
adresni, adresni, Jmenné, narozeni, Jmenné, Jmenné,
jmenné jmenné adresni, Cislo jména adresni, adresni, Cislo
zakonnych zakonnych bankovniho zakonnych jmenné bankovniho
zastupcd, zastupcd, uctu, zastupcd, zdkonnych uctu,
kontaktni, kontaktni, variabilni kontaktni zastupc, variabilni
podpis podpis symbol Jmenné udaje, kontaktni symbol




X X X X X X X
Po dobu
navstévovani
3 roky 3 roky 5 let 5 let 10 let druziny 5let
NE NE NE NE NE NE NE
c) pravni
povinnost
(zakl.
identifikace,
b) smlouva rozsah
(vraceni dochazky a
preplatku) b) smlouva zpUsob
e)ve (cizi stravnici) odchodu)
verejném e)ve e) ukol e) ukol
zajmu vefejném verejné moci, | vefejné moci
e)ve e)ve (dotovani zajmu ve vefejném (dplata za
verejném verejném ceny, (evidence, c) pravni  [zajmu (ostatni| zdjmové
zajmu zajmu evidence) ucetnictvi) povinnost udaje) vzdélavani)




Zakon c. Zakon C.
561/2004 Sb., |Zakon ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon [561/2004 Sb., |Skolsky zakon
§119+§20 [Skolsky zdkon |§ 135, § 119
§122,§123

Vyhlaska €. Zakon €. Vyhlaska ¢. Vyhlaska €.
74/2005 Sb., o| Vyhlaska ¢. |250/2000 Sb., [Zakon ¢&. Zakon ¢. 74/2005 Sb., 0{74/2005 Sb., o
zajmovém 107/2005 Sb., |o 561/2004 Sb., [561/2004 Sb., [zajmovém zajmovém
vzdélani; vice |o Skolnim rozpo&tovych |3kolsky zakon [3kolsky zdkon |vzdélani, 8 vzdélani, 8§
§ k stravovani § 2 |pravidlech §123 §28 9/5 11,14

Zakonny Zakonny Smluvni Smluvni Zakonny Zakonny Zakonny

NE NE NE NE NE NE NE




Skolni Evidence Zapisy z
knihovna | vyjadreni vychovnych
(pouze pro zakl a Evidence komisi a Skolni
zaméstnanc | rodi€ul (napf. | zotavovacic| Podplrna | jednanis [Komunikace| metodik
e a zaky) stiznosti) h akci opatieni rodici s OSPOD prevence
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence
zapisu z
Evidence vychovnych Agenda
Evidence Evidence zotavovacich Evidence komisi a Evidence skolniho
Ctenarud Skolni| stiznosti zaka | akci a jejich | podpUrnych jednanis komunikace metodika
knihovny a rodicl ucastnikd opatreni rodici Skoly s OSPOD| prevence
Zaci se Zaci se Zaci se
specifickym | specifickym | specifickym
Déti/Zaci vzdélavanim, | vzdélavanim, | vzdélavanim,
zakonni Ucastnici se | zaméstnanci | zaméstnanci | zaméstnanci
zastupci, zotavovacich | pedagogicko | pedagogicko | pedagogicko
pedagogicti | akci, zakonni | psychologické | psychologické | psychologické | Zaci, zakonni
Ctenafi pracovnici zastupci poradny poradny poradny zastupci
Jmenné,
adresni,
jmenné jmenné, jmenné, jmenné,
zakonnych adresné, adresné, adresné,
zastupcd, kontaktni, kontaktni, kontaktni,
Jmenné, kontaktni, druh druh druh
adresni, podpis Jmenné znevyhodnéni | znevyhodnéni | znevyhodnéni Jmenné




psychologicko

psychologicko

psychologicko

psychologicko

pedagogicka | pedagogickd | pedagogickd | pedagogicka
poradna, poradna, poradna, poradna,
zakonni zakonni zakonni zakonni
X X X zastupci zastupci zastupci zastupci
5let 5 let 3 roky 10 let 10 let 10 let 10 let
NE NE NE NE NE NE NE
e) verejny c) pravni
zajem povinnost
(kontrola a (posudek
evidence lékare)
vypujcenych e) vefejny e) vefejny e) vykon e) vykon e) vykon e) vykon
knih) zajem zajem verejné moci | vefejné moci | vefejné moci | vefejné moci




Zakon c.
561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon,

Vyhlagka €.
72/2005 Sb., o

Vyhlagka €.
72/2005 Sb., o

Vyhldgka ¢.
72/2005 Sb., o

§19 poskytovani [poskytovani |poskytovani
poradenskych |poradenskych |poradenskych
Zakon €. Vyhlaska ¢. sluzeb ve sluzeb ve sluzeb ve
Zakon ¢. Zakon C. 258/2000 Sb., |27/2016 Sb., o|skolach a Skolach a Skolach a
561/2004 Sb., |561/2004 Sb. |o ochrané vzdélavani Skolskych Skolskych Skolskych
Skolsky zakon |Skolsky zakon, |vefejného zakl se poradenskych [poradenskych |poradenskych
§2/2 §21/1/e zdravi, §8§ 8 - 9|specialnimi zafizenich, § 4 |zafizenich, § 4 |zafizenich, § 4
Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny Zakonny
NE NE NE NE NE NE NE




On-line On-line
Vlastni (distan€ni) | (distanéni)
Dokumenta | hodnoceni vyuka - vyuka -
ce k Skoly zalozeni | obsah ucta | Kamerovy
projektim | (evaluace) | uétd zakum zaka systém
20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025 20.10.2025
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence
dokumentt k
vlastnimu
Evidence k hodnoceni | Pfistup k on- |Vedeni on-line ochrana
projektim Skoly line vyuce vyuky majetku
navstévnici
skoly,
navstévnici
htisté mimo
Podporfené | zaméstnanci dobu
osoby Skoly Zaci, ucitelé | Zaci, ucitelé vyucovani
jmenné,
hodnoceni,
plnéni
Jmenné, domacich
datum ukold,
narozeni jmenné jmenné komunikace podobizny




poskytovatel

dotace X X X Policie CR
72 hodin, déle
v pfipadé
10 let 10 let 1 rok 1 rok incidentu
NE NE NE NE NE
e) vefejny
zajem (os. f) opravnény
Udaje pouze zajem
zcela prislusného
c) pravni nezbytné k spravce Ci
povinnost hodnoceni!) a) souhlas a) souhlas tieti strany




narizeni
Evropského
parlamentu a
Rady (EU) ¢.
1304/2013 ze
dne 17.

prosince 2013 |Zakon ¢.
o Evropském [561/2004
socidlnim Sh.,Skolsky Neni tfeba Neni tfeba Neni tfeba
fonduao zakon, § 12 |vyplnit bunku. | vyplnit bunku. | vyplnit buriku.
Zakonny Zakonny NE NE NE
NE NE NE NE NE




